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Manual Cod-Alt Punto de Venta

-Bienvenido

Creemos que la mayoria de software es demasiado complejo, con muchos botones, mucho que
aprender, etc., nosotros nos enfocamos en crear aplicaciones que hacen lo suficiente para personas
Yy negocios sin experiencia en computacion, personas como nuestros padres, amigos, vecinos, etc.,
con todo lo que necesitan.

Como duefio de un pequeio negocio no solo compites con los grandes sUper mercados o cadenas
nacionales, sino que también compites con aquellos negocios que ya se benefician de la
automatizacién o de programas computacionales para el control de sus ventas y negocios. Al mismo
tiempo, implementar una solucién de punto de venta (PDV o POS por sus siglas en inglés) puede ser
un gran reto para cualquiera, Cod-Alt punto de venta te ofrece lo mejor de ambos mundos, un
sistema que te pone a la par de la competencia, disefiado para reemplazar tu caja registradora y
procesos manuales de manera facil y lo principal, a un bajo costo; disefiado para personas sin mucho
conocimiento en el uso de programas computacionales.

Aunque el sistema estd desarrollado para ser altamente intuitivo, de facil uso y no necesitar
capacitacidén, este manual de usuario te ayudara a aprovechar al mdximo Cod-Alt Punto de Venta.

No olvides que este manual siempre esta en constante evolucidon junto con el mismo punto de venta
y la version mas reciente siempre podrd ser consultada en linea o descargada desde
https://www.codalt.com.mx/manual

Equipo que se requiere para Instalar Cod-Alt punto de venta

Para usar el sistema Cod-Alt Punto de Venta necesitas contar con un equipo de cémputo al menos
con las siguientes caracteristicas:

e con el sistema operativo de Windows: Windows 7, Windows 8 o Windows 10
e Procesador de 1.5 Ghz o superior.
e 4 GB de memoria RAM o superior.

e 100 GB de espacio libre en disco duro (tener espacio suficiente para que crezca la base de
datos de Cod-Alt Punto de Venta).

e Acceso a Internet (solo si necesita enviar los reportes por correo electrénico).

Para la edicion Multi-Caja (en red) del sistema también es necesario que cuentes con:

Una Red de area local (LAN) ya sea a través de cable Ethernet o via inaldambrica
(Wireless/WiFi).

Un switch o un router para la comunicacion entre las computadoras.
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e Que las computadoras estén conectadas en red y configuradas correctamente bajo
Windows para poder compartir informacién mediante la red.

De manera opcional, puedes contar con los siguientes dispositivos para agilizar la operacién de tu
negocio:

e Lector de cédigo de barras.
e Impresora de Tickets.
e (Cajon de Dinero.

e Bascula con conexién a computadora.

-Instalando Cod-Alt Servidor con MonoCaja

La edicién de Cod-Alt Servidor es ideal para negocios pequefos, que solo requieran una sola caja en

el mismo, pero al crecer el negocio y requerir mas de una caja se puede cambiar por la edicién
Terminal/MultiCaja.

Para empezar a usar el Sistema Cod-Alt Punto de Venta Servidor sigue esta guia:
1. Descarga e instala el sistema Cod-Alt Punto de Venta

Lo primero debes de descargar el instalador de Cod-Alt Punto de Venta desde nuestro sitio web, si
no tienes internet en la computadora donde lo deseas usar puedes guardarlo en una memoria
portatil (USB) para instalarlo después en cualquier computadora. El primer paso para instalar el
sistema es hacer doble clic en el archivo descargado: “InstalarCodAlt.exe”.
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Antes de Instalar Cod-Alt Punto de Venta

Debe de cambiar la regién de Windows para poder instalar las bases de datos. Entra usted al Panel
de Control de Windows y en la seccion de regién, dele un clic.
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Le abrird una ventana donde podemos cambiar la regidn en la primera pestafia en formatos (en la
opciéon formato), cambie a ingles Estados Unidos, y dele un clic en el botdn aplicar.
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Después de dale aplicar vaya a la otra pestafia Administrativo en el boton de Cambiar configuracion
regional del sistema de le un clic en aplicar. Debe de reiniciar su sistema de Windows para aplicar
los cambios. Cuando ya haya reiniciado su sistema puede continuar con la instalacién de Cod-Alt

Punto de Venta.
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Nota. Cuando haya terminado la instalacién de Cod-Alt Punto de Venta, puede regresar a su
configuracién anterior de la regidon de Windows, a idioma Espafiol México. regrese y aplique el
punto del manual Antes de Instalar Cod-Alt Punto de Venta

2. Inicia la instalacion

Windows te solicitara que confirmes si deseas permitir que el programa haga cambios a tu
computadora, es decir que copie y guarde archivos al disco duro del mismo y pueda ser instalado
correctamente. En la pantalla apareceran datos de nuestra empresa, en "Editor comprobado”
debera de aparecer como "Cod-Alt SA de CV", asi podrds confiar plenamente en el programa y en
nuestra empresa.

Aparecera la pantalla de bienvenida al asistente de instalacion de sistema Cod-Alt Punto de Venta,
para continuar haz clic en Siguiente.

> Cod-Alt Punto de Venta Instalacién X

Bienvenido al Asistente de
instalacion de Cod-Alt Punto
de Venta

La instalacion ha determinado que faltan algunos de los
requisitos previos necesarios para ejecutar Cod-Alt Punto de
Venta. Este asistente le ayudard a obtener e instalar los
requisitos previos. Haga dic en "Siguiente” para continuar o
"Cancel” para salir del Asistente de instalacion

Instalara el siguiente requisito previo que es SAP Crystal Reports, es necesario para poder imprimir
los reportes que se generen del programa Cod-Alt. Pulse siguiente y enseguida procederd con la
instalacién de SAP Crystal Reports, y solo pulse siguiente en el proceso de instalacion, si este ya fue
instalado anteriormente en su sistema se saltara automaticamente dicha instalacién. Y procedera a
mostrar la siguiente ventana.
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¢ Instalacién de Cod-Alt Punto de Venta X
Requisitos previos !
Seleccione qué requisitos previos se instalaran.
Name Required Found Action
[4] sAP Crystal Reports 13.0.12.14... Instalar
< Atréds Cancelar

3. Personaliza la instalacion

El siguiente paso es elegir el directorio donde se instalara el programa, se sugiere siempre sea el
mismo que el instalador indique para evitar tener diferentes instalaciones del programa en su
computadora. La recomendacién es dejar el valor por defecto: " C:\Program Files (x86)\Cod-
Alt\Cod-Alt Punto de Venta\". hacer clic en Siguiente mostrar el instalador que crear un acceso
directo en el escritorio de Windows, y el nombre que asignara al grupo dentro de la carpeta de
Windows del programa.
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<) Instalacién de Cod-Alt Punto de Venta -

Seleccione la Carpeta de Instalacion.
Esta es la carpeta donde Cod-Alt Punto de Venta sera instalado.

Para instalar en esta carpeta, haga dic en "Siguente”. Para instalar en otra carpeta,
introduzcala abajo o haga dic en "Examinar”.

Carpeta:
C:\Program Files (x86)\Cod-Alt\Cod-Alt Punto de Venta\ Examinar. ..

< Atrds Cancelar

4. Inicio de la instalacion

Cuando aparezca esta pantalla, el instalador estard listo para instalar el programa usando los valores

que hayas especificado en los pasos anteriores, para proceder con la instalacién de Cod-Alt haz clic
en Instalar. Este proceso suele tomar unos minutos.

<> Instalacién de Cod-Alt Punto de Venta

Listo para Instalar
El Asistente de instalacién esta listo para inidar la instalacién Cod-Alt Punto de Venta

Haga dic en Instalar para inidar la instalacion. Si quiere revisar o modificar algunos de los
ajustes de instalacidn, haga dic en Atras. Haga dic en Cancelar para salir del ayudante.

< Atrés Cancelar
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Posteriormente mostrara la pantalla del proceso de Instalacién del Cod-Alt punto de venta, solo
espera a que este termine, una vez terminado que dara instalado en su sistema Cod-Alt Punto de

Venta.

< Instala

Instalando Cod-Alt Punto de Venta

Por favor, espere hasta que el Asistente de instalacidn instale Cod-Alt Punto de
Venta. Esto puede durar varios minutos.

Estado. Se esta extrayendo ficheros del archivo
[

< Atrds Siguiente >

iFelicidades ha instalado Cod-Alt Punto de Venta en tu computadora!

D Instalacién de Cod-Alt Punto de Venta X

Completando el Asistente de
instalacion de Cod-Alt Punto
de Venta

Haga dic en el botdn de Finalizar para salir del Asistente de
instalacion,

[ Lanzar Cod-Alt Punto de Venta

<Ak Cancel
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Cuando el instalador finalice de instalar los archivos, solo sera necesario hagas clic en Finalizar para
concluir la instalacidn de Cod-Alt Punto de Venta. Para poder abrir Cod-Alt Punto de Venta haga clic
en el icono que parece en el escritorio de Windows, o bien, si dejas activa la casilla "Lazar Cod-Alt
Punto de Venta" en esta ultima pantalla se abrira justo después de dar clic en Finalizar.

-Asistente de bienvenida

Cuando abres Cod-Alt Punto de Venta por primera vez aparece el asistente de Instalacion del
Servidor/Monocaja (Computadora Principal) o la instalacién de una Terminal/MultiCaja
(computadora donde se instalaran Cajas adicionales), para instalar la Terminal es necesario tener ya
instalado en una computadora el Servidor, si no es asi, entonces debe de instalar primero el Servidor
en una computadora que sea la principal, el cual dele un clic a Servidor para que instale la base de
datos en esta computadora principal. Si ya tiene instalado el Servidor en una computadora principal
y desea instalar una Terminal/Multicaja entonces dele clic a Terminal.

Cod:Alt COd-AIt Sistema Punto de Venta

Servidor

Terminal

Nota: Es importante que tenga bien definido cudl de las dos opciones desea instalar, si es la primera
vez instale el Servidor. Ya que la opcidon Terminal necesita del Servidor para funcionar. Cualquier
duda comunicar a Soporte Técnico https://www.codalt.com.mx/soporte
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- o -.
COd-Alt Sistema de Punto de Venla

Enseguida comenzara a Buscar Servidores Instalados, para poder instalar la base de datos en la
computadora principal. Cuando haya terminado de configurar e instalar la base de datos esta se
cerrar automaticamente no es necesario cerrar la venta. Cuando haya cerrado ya termino de instalar
y configurar el Servidor.

1. Configuracidon del Usuario Administrador

Al abrir el icono de Cod-Alt Punto de Venta por segunda vez aparecera la venta de configuracién del
Usuario Administrador donde debe de ingresar el nombre del Administrador, por defecto el usuario
sera Admin (si desea cambiar de Usuario, en Configuracion Usuario.), posterior pedira la Clave esta
debera contener 6 caracteres como minimo, habiendo completado el registro pulse siguiente.

Cod:Alt COd —Alt Sistema de Punto de Venta

Usuaric [l

Mombra

Clave: Nimimo & Caracleres

Confirme la Clave Minimo & Caracteres

Enseguida Ingresara el Usuario (Admin) y la clave que ingreso en la configuracion del Usuario
Administrador
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Reestablecer Contrasafia

PUNTO DE VENTA

Cuando es la primera vez que le pide el usuario y la contrasefia este se cerrard automaticamente ya
gue habras terminado de configurar todos los requerimientos basicos de Cod-Alt Punto de Ventay
podras comenzar a usarlo para administrar eficazmente tu negocio.
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- Pantalla Principal o Escritorio de “Cod-Alt”

Alingresar a Cod-Alt Punto de Venta mostrara el escritorio del programa punto de venta o la pantalla
principal donde podra elegir uno de los siguientes opciones o botones.

>

venta (esta es la seccién de la caja, donde pueden realizar o registrar las ventas diarias, aqui
tienen acceso los usuarios con privilegios de cajeros)

Clientes (podra dar de alta o ingresar nuevos clientes, asi como modificar, eliminar, ver su
estado cuentas si tiene créditos)

Proveedores (Podrd dar de alta o ingresar nuevos proveedores, modificar, eliminar,
también pueden ver su estado de cuenta con sus proveedores)

Productos (En este apartado podra ingresar todos sus productos, teniendo las opciones
ingresar nuevos productos, modificar, eliminar, lotes de caducidad, servicios, y mas.)

Inventario (Con esta opcion podra conocer de una forma rapida y practica su inventario del
negocio)

Configuracion (Podra configurar todo lo de su negocio como usuario, datos de la empresa,
respaldos de las bases de datos, personalizar los tickets de venta, como impresora de ticket
o para los reportes, ver los reportes closeomo de ventas, compras, inventario, mermas,
consultas de las ventas, las compras, etc.)

Corte (Donde podras hacer el corte de la caja o turno de cada cajero y cerrar turno de los
mismos.)

Cambio de Usuario (Con esta opcién usted podra cambiar el usuario sin tener que salir del
sistema)

Inf. CodAlt (informacién el programa, y soporte.)

Salir (Podra Salir completamente del sistema)
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-Licencia

Para instalar la licencia Cod-Alt Punto de Venta primero tiene que entrar al portal
https://codalt.com.mx/productos/ para adquirir la licencia del Servidor/Monocaja, dele un clic al
botdn adquirir ahora éste le llevara a la ventana del carrito donde dénde le muestra el producto
gue usted estd adquiriendo, en el botdn Finalizar compra dele un clic la llevara a otra ventana donde
le muestra la forma de realizar su pago ya sea por transferencia bancaria o por medio de Paypal
para poder hacer el pago por este medio debe de contar con una cuanta Paypal si no es asi entonces
realice por la opcion transferencia bancaria donde le dara los datos correspondiente del banco,
pero ante debe de rellenar el formulario con los datos correctos ya que estos datos son necesario
para poder enviar la licencia de Cod-Alt Punto de Venta, cuando alla llenado el formulario y darle un
clic al botdn realizar pedido le mandara un mensaje con el numero de pedido, también le sera
enviado un aviso a su correo electrénico que dio de alta con los datos y el pedido que usted lleno,
el nimero de pedido es importante ya que este se lo pedird el programa Cod-Alt al momento de
enviar el Serial del Programa en licencia.

Para poder enviar en Serial del programa Cod-Alt y todos sus datos, debe de entrar al programa
Cod-Alt Punto de Venta en la en el Escritorio del Cod-Alt dele un clic al boton Configuracion mostrar
la venta general de configuracidn y en la secciéon de Licencia dele un clic al botdn licencia mostrar la
ventana de adquirir licencia llene los datos que se le piden y cuando estén correctos (Son muy
Importante los datos) dele un clic al “Crear archivo PDF”, le pedird donde guardar el archivo,
guardelo en un una carpeta segura, porque este archivo lo podra enviar al correo de Cod-Alt. Ya sea
por el portan en https://codalt.com.mx/formulario-datoslicencia/ o por el correo electrénico
ventas@codalt.com.mx , para poder enviarle su Licencia del Cod-Alt Punto de Venta a su correo
electrénico que dio.
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- Instalacion de la licencia

Al adquirir tu licencia de Cod-Alt Punto de Venta te enviaremos un correo electrénico con el archivo
de licencia, este tipo de archivo no es un nimero o un texto que debas de capturar para activarla,
es un archivo que funciona y puede ser procesado solamente por Cod-Alt y el tipo de archivo o
extensién es ".XML"

1. Descarga el archivo desde tu correo electrénico

Primero deberds de descargar el archivo de licencia a tu computadora desde el correo electrénico
que dio de alta en Cod-Alt al momento de adquirir la licencia, busca la seccién de archivos adjuntos
dependiendo del servicio que utilices y busca un botdén u opcién que diga: "Descargar" o
"Download" dependiendo de él idioma que tenga configurado su correo electrdnico y selecciona
la ubicacién en tu computadora en donde deseas guardar el archivo de licencia, te recomendamos
sea en el "Escritorio de Windows" para que sea mas facil localizar el archivo al momento de
instalarlo. después de instalar la licencia te volvemos a recomendar que lo guardes en una carpeta
o ubicacidn segura, por futuros servicios de soporte.

2. Instalar la licencia de Cod-Alt Punto de Venta.

Para instalar la licencia de Cod-Alt Punto de Venta debe de ir al apartado de configuracién del
escritorio de Cod-Alt o del programa de ahi dar un clic para entrar a las configuraciones generales y
en la secciéon de Licencia y en el icono de Licencias dele un clic, para abrir la ventana de licencia.

Licencia ..:1

En la ventana de Activar Licencia pulse el botén Activar Licencia Manualmente.
Sigue usando "Cod-Alt PUNTO DE VENTA" por un
Afo, Activando la Licencia manual o por Internet

Usa estos 2 datos cuando sa te pidan en tu Compra (son muy IMPORTANTES)

» qiFSgKL NwE TBAVNDGIGF JiKZ
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Aclivar Licencia Manualmenle

Comprar Sila Web
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se abrird una ventana donde le pide abrir el archivo que se le envid al correo que dio de alta al
solicitar la licencia de Cod-Alt Punto de Venta, este tiene la extensién “.XML", le pide la ubicacion
de dicho archivo el cudl usted debié descargarlo en el escritorio o en la carpeta descarga,
seleccionelo y pulse el botdn abrir, y automaticamente se instalara la licencia.

1B Licarcia Bube o tesda 24 1 BEZ 0 W6 150

Aparecera una ventana que indica que se ha instalado su licencia correctamente, donde aparecera
nuestro mensaje de agradecimiento por haber adquirido una licencia de Cod-Alt Punto de Venta,
con esto apoyas enormemente a la vida de nuestra empresa y todo el equipo de Cod-Alt que
hacemos posible que exista Cod-Alt. debe de dar clic en cerrar y ce cerrard automaticamente el

programo Cod-Alt Punto de Venta y debe de ingresar nuevamente paraque reinicie con la licencia
activada.

i Gracias por su compra Cod-Alt !

Sa ha egisTedo comecamenie ol pregrama Punio de Venia Cod-Ak a su nombrne,

L& recardamos Gue podrd wtiizar (a8 scusliTACONES JREIULES durams un &, spany de |a fechs
da actvacidn

\/_ Carrar
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Si abre nuevamente el botdn de licencia este mostrara una ventana que ya ésta activada la licencia

y muestra que tiene la “LICENCIA PROFESIONAL”, donde usted puede gozar de soporte técnico y
actualizaciones.

Configuracion

CodAll Punto de Venta v1.0.0

Leanca  LICENGIA PROFESIONAL Facha de Vencmenbo: 250

Notas importantes:

e Al instalar la licencia Cod-Alt no se perderd la informacién que hayas guardado
anteriormente en tu programa, solamente se activara para que puedas usarlo de manera

ilimitada y que todas las funciones de Cod-Alt punto de venta sigan disfrutando
completamente del servicio.

En el caso de la edicién MultiCaja solo deberas de instalar la licencia en la computadora que designes

como servidor o caja principal, las demas cajas identificaran la licencia automaticamente una vez
que el servidor este iniciado.
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-Como usar Cod-Alt Punto de Venta

Cod-Alt Punto de Venta es un programa muy sencillo de utilizar a continuacién, verds como empezar
a usar Cod-Alt por primera vez y empezar a familiarizarte con las pantallas que usards de manera
mas comun.

Accediendo a Cod-Alt

Cada vez que accedas al Cod-Alt punto de venta te solicitard el usuario y contrasefia de acceso, é¢Por
qué? Esto es debido a que el punto de venta contiene informacion sensible que tal vez no desees
gue vean todos tus empleados. Por ello tu puedes definir los permisos para cada cajero (usuario) y
solo permitirles el acceso a ciertas partes del programa.

Cabe sefialar que el Usuario "Admin" siempre existird y no podra ser eliminado, este usuario
especial siempre tendrd acceso a todas las pantallas y configuraciéon del programa por ello es
importante cambies la contrasena de dicho usuario y sélo tu dispongas de ella.

En caso de que por algun motivo olvides la contrasefia del usuario "Admin" serd necesario nos
contactes para poder auxiliarte a reestablecer el acceso a Cod-Alt.

L

* Imicio de et Fedlu Soteoa J400 LHRES

Clave del Sistema

Mosnbere de Usuano

Clawe de Usurio
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Hesstablecer Contrasaia

Cod-Alt

PUNTO DE VENTA

De una forma mas sencilla el dia que desees puedes cambiar la contrasefia de una forma rapida
ingresa el usuario y en la opcidn Reestablecer contrasefia, te mostrard otra ventanita pidiendo la
contrasefia anterior y ahora la nueva tiene que confirmar, enseguida aceptar, listo ya quedo la
contrasefia actualizar, ahora deberas ingresar con tu usuario y la contrasefia nueva.

Contrasefia Anlenor

Contrasefia

Confirmar Contrasefia
* Minimo B caracleres
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Después de introducir tus datos de acceso aparecera el Escritorio de Cod-Alt donde te muestra
diferentes botones para ingresar a las herramientas que usted desee.

En la parte inferior te muestra los datos del equipo como IP del equipo, Usuario (hombre y direccion
electrdnico, Licencia, Activacion, Version de Cod-Alt, Fecha y Hora

Col-AlL

-La barra de navegacion

Cod-Alt cuenta con una interface orientada a ser facil de usar, no cuenta con los tipicos menus de
Windows, sino que estd orientado a ser visual para que no requiera amplios conocimientos en
computacion y por tanto sea fécil tanto para ti como para tus empleados. Estos son los botones de
la barra principal, la cual siempre se encuentra en la parte izquierda del Escritorio de Cod-Alt.

Productas

Lomiguracian
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- Cerrando o minimizando Cod-Alt

Si deseas usar otro programa de Windows mientras no estas utilizando Cod-Alt, puedes minimizarlo
presionando el botdn que tiene una flecha hacia abajo, esto hard que se "minimize" Cod-Alt, es
decir que se oculte para permitirte acceder a otros programas sin haber cerrado totalmente de Cod-
Alt. Si lo que deseas es cerrar el programa entonces presiona el botén la “X” o el botén de lado
izquierdo de escritorio de Cod-Alt, que indica la palabra "Salir".

Cambio Usuano

I (1] |: od Aﬂ

Salir

Nota: El programa guarda toda la informacién en tiempo real, no tienes que presionar ningin botoén
adicional para guardar los cambios y ventas que realices, todo se guarda al instante en la base de
datos para que no tengas que preocuparte por eso.

Configuracién
-Madulo de configuracion
Configurando tu punto de venta

En el Escritorio de Cod-Alt puedes encontrar la opcién " Configuracion" en donde puedes
personalizar Cod-Alt, agregar a los usuarios que van a operar Cod-Alt o cajero, indicar los dispositivos
gue quieras conectar, configurar cuentas de servicios integrados, aspectos del comportamiento de
sistema, asi como proteger tu informacion de base de datos y muchas opciones que en las siguientes
secciones te presentamos. Asi es la pantalla de configuracidn, como puedes ver es muy visual e
intuitivo.
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Configuracion

General = P
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Configuracidn = 3 e ]
puesne LEe e Ticksts Lotw
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Basculs
|
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Gantr

Breeriag Myle = fimgmiear
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Ineniang Compra Uheere g4 Gantoy

En cualquier opcidn de configuracién aparecerd el botdn "Mostrar todas las opciones”, ese botdn
te presentar la pantalla de la imagen de arriba, y recuerda, no necesitas presionar ningin botén
"Guardar", la informacién se guarda automaticamente en tu base de datos sin necesidad de que
tengas que hacer alguna accién adicional.

-En Generales

El primer icono es "Opciones habilitadas", y la funcidn principal es habilitar los mddulos basicos de
Cod-Alt, asi como funciones de comportamiento. Al habilitar cada casilla habilitards el médulo o
comportamiento correspondiente:

G 1 ] e

ST Q —
Baze de

Empresa Catos

En Usuario aqui podemos ingresar los usuarios o cajeros que van a operar Cod-Alt punto de venta.
Solo con dar un clic podras accesar a los usuarios.
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Configurscadn

En el botdn nuevo podras afiadir nuevos usuarios como el nombre y la contraseia, y darle los
permisos necesarios para operar Cod-Alt, como por ejemplo los cajeros solo podras habilitar o dar
permisos en ventas, solo podra accesar a las ventas de Cod-Alt, al activar las ventas se activa una
pestana de la venta donde puedes los permisos especiales.

Puedes modificar el usuario cambiar los permisos, ya sea quitar o aumentar, también puede eliminar
el usuario de este ya no colabora en la empresa o negocio.

Configuracion

No da Emplesdo ‘ B inhab

ﬂ Mo cad
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Aqui puedes activar los permisos especiales, y si el usuario al cancelar una venta le pedira una clave
el administrador puede dar la clave de alta y solo el administrador con accesar la clave puede
cancelar dicha venta.

Mo da Empleado -

-Empresa

Para entrar |Ingresar los Datos de la Empresa pulse el Botdén Empresa en la
“Configuracion>General>Empresa”

General .
&b

|suarios

En esta ventana puedes ingresar a dar de alta todos los datos de la empresa o negocio. Asi como el
correo electrdnico al cual te llegarian los reportes.

Empresa
DCratos |
B
Erpemn | Logo
pecstn | -~ A |
Cuded: | Fant . s
A
(=L | Teisionon »
I G e
Eenall Cewsn
= gunnert [ e
s s
Tuton Fucsen
=
AFLT UAF |
Regven Frmal
] Yo Ea ha
Coioma
Lol
Clusiad Estadin pan [
J Coatirel i

Cuando ingreses los datos da un clic al botén de guardar, asi quedan registrados todos los datos.
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-Bases de Datos

Para ingresar a Respaldar la Base de Datos dar un clic en “Configuracion>General>Base de Datos”

General . ]
& D
|suarios Empresa

Realizar Copia de Seguridad- En esta ventana podras realizar copias de Seguridad, y Restaurar la
Base de Datos, en la seccidén de Realizar Copia de Seguridad debe de seleccionar la ruta dando un
clic en el botdn Ruta, aqui le pedird la carpeta donde guardard el archivo de respaldos con la
extensién “.bak” por omision lo manda a una carpeta llamada “Bakcup” alli se guardan los
respaldos.

Restaurar la Base de Datos- en esta seccidon podrd restaurar la base de datos si a la fecha que usted
desee, pero tenga cuidado por los cambios o las ventas que alld realizado después de la fecha de la
copia de seguridad. Solo tiene que pulsar el botdn en Ruta de la segunda seccién en Restaurar la
Base de Datos, selecciones el archivo de la base que desea restaurar, posterior le da un clic en
aceptar, mostrando la ruta y el nombre del archivo y pulse el botdn Restaurar Base de Datos

La Casilla Realizar Copia de Seguridad Automdticamente al cerrar el sistema- si esta seleccionada
esta opcion hace una copia automaticamente al salir del sistema de Cod-Alt Punto de Venta. Es
importante tener activada por seguridad, porque siempre tiene la Ultima copia de seguridad del la
Base de Datos. Si no la selecciona usted realizard una copia de forma manual, es sumamente
importante estar al pendiente de realizar la copia. Por si se dafia el sistema o su equipo, para ser
restaurada sin problemas de perder la informacidn.

Rashrss Copis de Seguridad |

Backup

Festsurar la Base du Dates

Rustourar Base de Detos

B Reslizar Copia de Segundad Automaticamente sl cermal o Satema
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- Corte de caja

Ten el control total de la informacién que deseas que ven tus empleados, con esta opcion puedes
configurar la informacién que deseas que vean al cerrar su turno de trabajo. Primero Ingresa a
"Configuracion > General > Corte".

General - N
& L]
Usuarios Empresa

En la opcién Corte de Caja solo se aplica para empleados, el Administrador entra directamente al
realizar el corte de caja.

En esta pantalla apareceran 2 opciones distintas del comportamiento de Cod-Alt al presionar el
botdn para cerrar el turno de tus cajeros:

1. Solicitar dinero esperado en caja

Confiquracién de Corte de Caja

Elige la forma que deseas que el sisiema realidce ol corle de caja cuando 1us caeros clemen su iumo
* Solicitar dinero esperndo &n coja y realizor njustes aulomdaticos si existe alguna diferencia
Por ejempio si el dinero espemado en co es de 1000 y & cojero ingresa 800, & prograoma

creard una sabida faltante de efectivo de 200 esignada ol cajero, de igusl manera en caso de
que &l efectivo ses mayor al espemdo se creard un movimenio de entrada de efectivo

™ Mo solicita el dinero de la caja ni realizar lipo de sjuste.

El sistema entrara directamente hacer al cone de caja y el cierre da turno

Con esta opcion aparecera un recuadro donde tus cajeros podran ingresar la cantidad que
realmente hay en el cajon de dinero. Todas las discrepancias seran detalladas en el reporte del corte
de dicho turno y del dia. Al hacer clic en la flecha del recuadro de la cantidad que ingresa tu cajero
aparecerd una calculadora para que pueda sumar de manera mas facil el efectivo en caja.

Caja  Prncipal

Por favor de contar of dnoro on caf@ o ingrésalo pars proosde: can of
ciere de lurno

Choques: | 000
Total 000
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Al terminar de ingresar las cantidades dar un clic en el botén Cerrar Turno automaticamente se
cerrard el turno de caja y se guardaran los datos del cierre de caja.

2. NO solicitar dinero esperado en caja

Esta opcién es cuando deseas que tus empleados conozcan lo que debe de haber en el sistema, por
lo tanto, al seleccionar esta opcidn, ellos podran hacer impresiones del corte de caja, conoce a
detalle el corte, y podran cerrar el turno, tus empleados pueden ver el corte como los
administradores:

CORTE DE CAJA DEL DIA

Para hacer el corte de Caja presiones el botdn Corte en Turno, desplegara el corte a detalle.
-Impuestos

En esta ventana se configura si los productos manejaran impuestos, para ingresar dar in clic en
“Configuracion>Ilmpuestos”

Configuracion

Aparecera una ventana y seleccionar la opcidon mis productos manejan impuestos, si es el caso que
sus productos manejen dicho impuesto

(-_) Mosirar Todas Las Opoones

IMPUESTOS

™ Mis producios manejan Impuestos (IVA, etc)
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Si selecciona la opcién “Mis productos manejan Impuestos” y mostrard una ventana de agregar los
impuestos necesarios de sus articulos, para ingresar el impuesto tiene que dar un clic en el botdn
agregar.

¥ Mis productos manejan impuestos (IVA, stc)

Dates, .. |

Hembre del impuesta | Porcentaje % | Inehur en mueves Productos

| e |

|ESC] Para cancelar
Haz doble clic en ol nombre del mpueste para cambiare

™ Desgiozar los impuestos en e ficket de venta

Aparecera un impuesto agregado, hay que dar un clic Nuevo Impuesto, para poner el lva u otros
impuestos, para poner el porcentaje del mismo dele un clic en porcentaje e ingrese un porcentaje
del IVA correspondiente, y si desea que el IVA se incluya en los nuevos productos selecciones la
opcion “Incluir en nuevos Productos”

¥ Mis produsion mansian impussios [IVE sic)

Daton l

HNombre del Inpuesto Forertas % Inchar n rusrvos Producios

=

e

[ESC] Parn cancelar
Har doble cic er o nombre del mpuesio para cambisdo

I Desgiozar s mpuesion en ol ticket de veria

Terminado de captura el impuesto dele un clic en el botdon “Guardar Datos”, y si desea agregar otro
impuesto dele nuevamente agregar.

W Ms productos maneian Impuestos (TVA. eic)

Datos I
Mombre del Impuesto Porcentaje Inchuir en nuevea Productos
Iva 16

Guardar Datos Blminar




Cod-Alt

Cod-Alt Punto de Venta

Codigos
AltamiTano

Si desea que el impuesto se refleje en el ticket de venta seleccione la opcién

™ Desglozar los impuestos en of ticket de venta,

-lImpresora de tickets

Con Cod-Alt puedes emitir comprobantes o tickets de venta para tus clientes e imprimirlos justo
como lo hacen en los grandes supermercados, Cod-Alt soporta cualquier impresora que tengas
configurada en Windows, es decir, si la impresora esta instalada con los "controladores" (o
"drivers") de manera correcta, puedes comprobar que la impresora este correctamente instalada si
puedes imprimir cualquier documento de texto en dicha impresora. Cabe sefialar que el formato de
impresidn que el programa maneja es formato "ticket", si tienes una impresora de este tipo no sera
necesario modificar el formato de la impresidon. Para comenzar, en la seccion de configuracion
selecciona "Impresora" como se muestra en la imagen de abajo.

Configuracion i'i.él A =y

Impuestos Impresoras Tickets Lote

Seleccione la impresora para los tickets, asi como también la impresora para los reportes.

CONFIGURAR IMPRESORAS

W L Impresor

-Lector de cddigo de barras (scanner)

Cualquier lector de cddigo de barras con conexién USB funciona con Cod-Alt Punto de Venta al
momento de conectarlo a tu computadora, ya que usan una tecnolégica llamada "Simulacién de
teclado", haz la prueba, conecta tu lector y verifica si en la pantalla de Ventas se escribe el codigo
de barras que leas con tu lector de cédigos.

El manual técnico de tu lector puede tener varias configuraciones de velocidad, te recomendamos
probar cada una hasta que funcione repitiendo esta configuracion y probando en la pantalla de
"Ventas" intentando leer con el lector algin cddigo de barras que tengas a la mano hasta que
encuentres cual es la configuracién que funciona correctamente en Cod-Alt.
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-Cajon de dinero

Para poder usar un cajon de dinero y que abra automdticamente cada vez que realices una venta es
indispensable que tengas una impresora de ticket configurada en Cod-Alt conectada al cajéon de
dinero, ya que es la impresora la que manda la instruccidén de apertura al cajén para abrirse antes o
después de cada impresién segun lo tengas configurado. También es necesario que la impresora
tenga la capacidad y la compatibilidad con tu cajén para enviar la instruccidn correcta. Para accesar
al mdédulo de configuracidn del cajon de dinero deberas ingresar a "Configuracién > impresora".

Conecta el cajén de dinero a tu impresora de tickets

El cajén de dinero necesita ser conectado a tu impresora de tickets por medio de un cable RJ11, que
es el que se usa para la conexion de lineas telefdnicas, por lo general este cable lo incluyen los
cajones de dinero al comprarlos, si no es asi, lo puedes conseguir en www.codalt.com.mx/tienda

Te recomendamos adquirir cajon de dinero e impresora de tickets de la misma marca, aunque por
lo general cualquier impresora es compatible con cualquier cajén de dinero (ya que la impresora
simplemente envia un impulso eléctrico al cajon de dinero para que abra) en algunas ocasiones es
necesario que el cajon reciba un cddigo de apertura especifico y siendo estos dispositivos de la
misma marca no habra problema de compatibilidad. Antes de adquirir un cajén de dinero te
recomendamos, si es posible, hagas pruebas de correcto funcionamiento.

Configura el cajon de dinero en Cod-Alt

Una vez que hayas conectado el cajon de dinero a la impresora asegurate que la impresora este
encendida, después, en el mdédulo de configuracién del cajon de dinero tendras que elegir los
siguientes 2 parametros:

1.  Seleccion de modelo de impresora: elige el modelo de impresora que estas utilizando, si el
modelo que utilizas no aparece o no funciona prueba con todos los modelos listados, o bien, elige
la opcion "Apertura a través de impresion" que es una configuracién genérica de apertura de
cajon. Cada vez que hagas una apertura de cajon se hara una pequefa impresion adicional para
poder hacer la apertura del cajén de dinero, esta impresion hard que se recorra tu rollo de la
impresora de tickets unos milimetros cada vez que se envie la instruccion de apertura del cajon,
aunque no selecciones la opcién para imprimir un ticket de venta.


http://www.codalt.com.mx/tienda
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2. Seleccion de puerto de impresora: esto es muy importante, selecciona el tipo de conexiéon
gue estas utilizando para tu impresora, por ejemplo, si tu impresora se conecta a tu computadora
por medio de conexidon USB entonces selecciona la opcién USB. Si no sabes qué tipo de puerto
utilizas en tu impresora elige uno a uno y presiona el botén de prueba que aparece debajo de
esta opcién en cada seleccidén de puerto que uses para probar que se haga la apertura de manera
correcta.

CAJON/GAVETA DE DINERO

Por favor elige el modelo de impresora a la cual esta conectado el cjdn/gavets de dinero:

|.C\|:rert|_|ra a través de impresion |'| |USB |'|

== Probar Apertura del Cajon

-Bascula

Si tienes una bascula electrénica y deseas que comunique el peso de algun articulo a Cod-Alt es
necesario que ingreses al mddulo de "Configuracion > Bascula" para poder configurar y habilitar tu
bascula.

C(:Itlﬁg.lﬂ!ci&'l 4! ~ =

Impuesios Impresoras Tickets Lote

Conecta la bascula a tu computadora

Para que la bascula funcione correctamente con Cod-Alt es necesario que hagas la conexién por
medio de un cable serial RS32 de 9 pines con configuracion cruzada como el que se muestra en la
imagen de abajo, también se muestra la configuracidon que debe de tener dicho cable (cruzada),
para que lo puedas conseguir comprar con esa configuracidén en caso de que tu bascula no lo incluya
0 que no tengas un cable con la configuracion correcta.

=

Notas importantes:
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e Es muy probable que las basculas con lector de cddigo de barras incluido no funcionen con
Cod-Alt, esto debido a la manera en que se comunica con la computadora por medio de
un convertidor de puertos interno que tienen integrado dichas bdsculas.

e Siusas un convertidor de puertos de puerto serial a USB debes de seguir las instrucciones
adicionales para instalar el controlador de Windows.

e No todos los modelos de bdasculas son soportados por Cod-Alt, verifica cuales son
compatibles en el siguiente paso.

(Al Cosnpulsdor Vi

(A In béscula)

DBY PIN Hembra sl Compaitador 1
DBE PIN Hembra & I hiseuln

Sefial DEY-1 | DE2 Sefiml
Receive Data 2 E] Tirmnumeit Dass
Tramimil Daly 3 2 Receive Dda
Dieia Terminal Ready 4 &+1 Data Set Ready + Carrier Dedact
Syusien Cround - 1 3 Syabem Ground
Dain Set Remly + Camrier Detect. G+ 4 Data Terming Ready

Reguest in Send T R Chear 10 Send

Clear tis Send L T Regues! 1o Send

Usa las etiquetas que imprime tu bascula

Si tu bdscula no se puede conectar a la computadora, o no es compatible con Cod-Alt por medio de
la conexidon con cable serial, o simplemente la ubicacidon donde necesitas tu bdscula no es la misma
donde estd la computadora donde usas Cod-Alt, también puedes usar las etiquetas que emite tu
bascula directo en Cod-Alt. Para habilitar el uso de las etiquetas que imprime tu bdscula configura
la parte inferior de la pantalla de configuracién:

BASCULAS IMPRESORAS DE ETIQUETAS

Existen bdsculas que tienen la capacidad de imprimir etiguetas con un cddigo de barras que incluye informacian del producto pesadao,
comao &l precio unitario, &l cddigo v el peso del producto. Si cuentas con alguna de estas bdsculas v deseas gque el programa s=a capaz
de |leer dichas etiguetas =olo elige el modelo adecuado:

Los cddigos impresos por 3 bdscula comienzan con los digitos:

?_éuuu | 1

M| bascula imprime etiqguetas con el precio en el cddigo de barras.

[ Mi bascula imprime etiquetas con el peso en el cadigo de barras.

G Ingresa los primeros 4 digitos con el que empiezan todas las etiquetas que imprime tu bascula.

o Selecciona el dato que imprime la etiqueta en el cddigo Bedmor&secio solamente debes de seleccionar una opci
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para que funcione correctamente.

Ya que tengas configurada esta seccidn, cuando imprimas una etiqueta con tu bascula, lo Unico que
tienes que hacer es teclearla o leerla con tu lector de cddigo de barras en la pantalla de "Ventas" y
se agregara el producto con el peso indicado en la etiqueta, que es como lo hacen en los grandes
supermercados en las dreas de carniceria o salchicheria.

Ahora te explicamos cdmo funciona: las etiquetas que generan las basculas contienen 13 digitos,
que corresponden a 4 bloques de digitos agrupados para formar el cédigo de barras Unico para el
producto que estas pesando en la bascula. Por ejemplo, supongamos que tu bascula imprime una
etiqueta con el cddigo de barras: 2000013026887, este cddigo se desglosa de la siguiente maneray
funciona de diferentes maneras dependiendo si tu bascula imprime el peso o precio en el cédigo de
barras:

Por Precio Por Peso
$26.88 Kg 0.345 Kg

[ AT [ 0NN AT

2000013026887 2000013003457

Milanesa Pulpa Blanca Regular Milanesa Pulpa Blanca Regular
Caducidad Caducidad

Estandar 530 PM  0&/03/2013 Estandar 530 PM  08/03/2013

Cont. Neto  Precio Unitario Total Cont. Neto  Precio Unitario Total

0.345Kg §$77.90Kg $26.88 0.345Kg $77.90/Kg $26.88

1. Identificador de la bascula: 2000

Es el numero, de 1 a 4 digitos que imprime la bascula al inicio de cualquier etiqueta para cualquier
producto configurado en la bascula.

2. Codigo de producto: 013

Es el codigo de producto que tienes dado de alta en tu bascula, este mismo cddigo de producto lo
tienes que dar de alta también en tu catdlogo de productos de Cod-Alt, en el caso de este ejemplo
de la imagen de arriba el cédigo es 013 de manera que en Cod-Alt solo tienes que usar el cédigo de
producto 13 ya no se toman en cuenta los ceros a la izquierda.

3. Peso / Precio: 02688

Dependiendo de la configuracidon que hayas hecho en el peso o precio, Cod-Alt identificara el precio
0 peso automaticamente al leer el cddigo de barras al momento de la venta. Por ejemplo, en el
ejemplo de imagen de arriba:

Si tu bascula imprime las etiquetas con el precio en la etiqueta entonces se registraran $26.88
ya que Cod-Alt toma 2 digitos de los 5 posibles de este bloque del cédigo de barras.
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Si se imprime el peso en la etiqueta entonces Cod-Alt cobrara 2.688 Kg ya que se toman 3 digitos
para los decimales de los 5 posibles para esta seccién del codigo de barras.

4. Digito verificador: 7

Este es un digito que puede variar y que emite la bascula como digito verificador para completar los
13 digitos y crear correctamente el cédigo de barras impreso, para Cod-Alt no tiene ninguna
importancia, pero siempre tiene que ir impreso en la etiqueta.

-Ticket de venta

Para personalizar su ticket puede hacerlo ingresando al médulo de "Configuracién > Ticket" como
se muestra en la imagen de abajo.

Configuracion

Impuestos Impresoran

Al ingresar a este mdédulo verds una representacion de un ticket, en esta representacién hay algunas
secciones que puedes modificar para que puedas personalizar el ticket que imprimieras en cada

venta que realices.

Configuracion del Ticket de Venta

Nowo Market

Calle Independencia esq. Ejido

Playa Vicente, Veracruz

Folio:  ODO0001

04 de Diciembre de 2020 08:03 pm.
CANT. DESCRIPCION IMPORTE
1 Jabén Zaote En Bama Rosa 200 Gr £9.90
Tkg Jitomate $15.00
1 Desinfectante Cloralex de 60ml £35.00

- TOTAL: ! $6390

SESENTA Y TRES PESOS 50/100 M.N
EFECTIVO
TOTAL PAGOS $100.00

CAMBIO $36.10
3 ARTICULOS VENDIDOS

Gracias por su Compra

Regrese Pronto

Cod-Alt Punto de Venta
Mas lineas ==>

Estas son las 5 secciones que tiene el ticket de venta:
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Adicional a esto puedes indicar al programa las lineas en blanco que debe de imprimir antes de la
impresidn del texto del ticket, esto es util cuando tu impresora no corta automaticamente el papel
de manera que puedas tener espacio suficiente para realizar el corte td mismo.

Lineas en blanco:

En la parte de arriba y abajo aparece un selector numérico para configurar las lineas en blanco que
se imprimirdn en cada ticket, esto es muy Util cuando tu impresora no realiza el corte de papel
automaticamente, de manera que puedas tener espacio suficiente para realizar el corte tu mismo.

Logotipo de en ticket:

Aqui podrds agregar la imagen del logotipo de tu negocio, utiliza una imagen rectangular (por
ejemplo600 x 200 pixeles) para que Cod-Alt re-dimensione el logo y se vea bien al momento de
realizar laimpresidon. Aunque tu logotipo sea de colores, al momento de la impresién serd en blanco
y negro ya que es la manera en que pueda realizar la impresién las impresoras de tickets.

Datos de tu negocio:

En esta seccidn aparecen 4 renglones donde puedes modificar los datos de tu negocio para que tu
cliente pueda contactarte

mas facilmente en su proxima visita a tu negocio, los datos que te recomendamos poner son:

e Nombre de tu negocio.

e Direccion.

e  Teléfono.

e RFC (en caso de que estés dado de alta en el SAT).

Frase de tu negocio, por ejemplo: "Los mejores del Mercado".
Productos vendidos:

Esta parte no la puedes personalizar desde la representacion del ticket, pero puedes usar las casillas
que aparecen del lado derecho del ticket para que indiques como deseas que aparezca la
informacidén en cada impresion:

Informacion adicional:

En la parte final del ticket puedes poner una frase de agradecimiento como: "Gracias por su
compra" y tu direccidn de internet o de correo electrdnico, esto le da seguridad a tu cliente al ver
mas informacién de tu negocio y asi volver en un futuro. Ademas, puedes usar el botédn que dice
"Lineas adicionales..." para agregar el texto que tu desees, algunos clientes de Cod-Alt aprovechan
este espacio para indicar promociones o anuncios de la tienda y que puedes modificar en cualquier
momento.

También puedes indicar al programa las lineas en blanco que debe de imprimir al final del ticket.
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Por ultimo, debajo de la casilla de la seccién 4, aparece un botdn para re-imprimir el dltimo ticket
gue hayas cobrado y asi puedas ver los cambios que hayas configurado al ticket de venta de manera
impresa.

LE:J Probar impresidn con Ultimo ticket ...

Recuerda que en Cod-Alt no es necesario guardar los cambios que hayas realizado, de manera que
puedes cambiar y probar de manera rapida los cambios que realices al ticket de venta.

-Logotipo de tu negocio
Personaliza el logotipo que aparece en Cod-Alt en la seccion de: "Configuracion > Empresa".

Para elegir la imagen que deseas como logotipo haz clic en el botén en forma de carpeta como se
muestra en la imagen de abajo, aparecera un buscador de archivos de Windows donde deberas de
buscar y seleccionar el archivo de imagen del logotipo de tu negocio, una vez que lo hayas hecho
presiona el botdn Abrir.

La imagen que deberas utilizar tiene ciertos requisitos, son los siguientes:

Ancho de la imagen: 600 pixeles

Alto de la imagen: 300 pixeles

L]

Formato de imagen: JPG, BMP o PNG.

La imagen que selecciones se mostrara en la parte superior de Cod-Alt, arriba del menu principal.

-Lote

En Lote aqui activamos el lote cuando los productos tiene fecha de caducidad, o fecha de
vencimiento, para dar de alta el nimero de lote del producto damos un clic en "Configuracion >
Lote”.

r
Ld

Configuracion | = =y

Impuestos Impresoras Tickets Lote

Al dar un clic entramos a la ventana de “Salidas de Lotes”

Salida de Loles

Salida de Lotes -
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Si deseamos que el sistema los haga de forma automatica, aqui no le pedira que ingrese o seleccione
la fecha y nimero de lote del producto, lo dejamos en “Salidas de Lotes: Automaticos” y pulsamos
en botén Mostrar todas las opciones.

Si desea hacerlo manual, aqui le saldra una ventana pidiendo que selecciones el nimero de lote y la
fecha de caducidad del producto, entonces selecciona la opcién Manual en “Salidas de Lotes:
Manual”.

Salida de Loles

Salida de Lotes: m |

En la ventana de productos en el botdn Lotes podrd ingresar las fechas de caducidad y el lote del
articulo. Vea ingresar productos.
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-Reporte de Inventario

Para ingresar al inventario dar un clic en el botdn: “Configuracion>Reportes>Inventario”

Reportes J A a A @ E, E’m; Ilt.}
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Muestra el Reporte de Inventario de Articulos, aqui podemos realizar los reportes del inventario,
para conocer realmente los productos que tenemos en nuestro negocio, podemos realizar los
reportes por departamento o general.

Si desea nuestro reporte a detalles por precios de compra o precio de venta, asi como mostrar
articulos sin Existencia.

El Modo del Reporte es seleccionar la opcidon de como lo queremos, vista previa que lo muestre en
la pantalla, o un PDF y guardarlos en la computadora para después enviar, o por correo electrénico
directamente, o imprimirlos directamente sin mostrarlo en la pantalla.

Posteriormente pulsamos el botén Aceptar.

Genaral
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-Reporte de Ventas
Para Ingresar al Reporte de Ventas damos un clic en el botén: “Configuracion>Reportes>Ventas”

Cleries

Repartes
Fepan:

2 B

Campras Wermaa Devolucian

Se abre la Ventana de Reporte de Ventas, aqui realizaremos los reportes de las ventas general que
se hayan realizado, y lo podemos realizar ya sea por el dia actual, por rango de fecha, sacarlas
también por Usuarios y Clientes, seleccionamos por usuarios si deseamos conocer las ventas de un
determinado cajero, o de algun cliente especifico, también por detalles seleccionando la casilla
“Mostrar Detalles de Ventas” al igual por “Tipo de Venta” seleccionando de contado o a créditos.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, al terminar damos un clic al botdn Aceptar
para realizar nuestro reporte.
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-Reporte de Venta por Articulo

Para Ingresar al Reporte de Ventas damos un clic en el botdn: “Configuracion>Reportes>Venta por
Articulo”

Roportes ] i B E 3=l @ 2 A

‘Vertles por
nvertang Verde Aticuloy Clerdes (Slobal Devolucian

Memas Tpos

Se abre la Ventana de Reporte de Ventas, aqui realizaremos los reportes de las ventas por articulos
gue hayamos tenido, en la opcidon “Fechas” podemos seleccionar por el dia actual, por rango de
fechas, en “Opcidn” por Usuarios, Clientes, Departamento y Articulo, seleccionamos por usuarios
si deseamos conocer las ventas de un determinado cajero, o de algun cliente especifico asi como un
departamento determinado o algin Articulo en especial, también por detalles seleccionando la
casilla “Detalles” El estado por Vendido o cancelado, también por “Tipo de Venta” seleccionando
de contado o a créditos.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, al terminar damos un clic al botén Aceptar
para realizar nuestro reporte.

Gehedal
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-Reporte de Compras

Para Ingresar al Reporte de Compras damos un clic en el botdn: “Configuracion>Reportes>Compras”

s 7 > B B 2 B

Virilas. par Gast por
invereara Vertm Aaticuins Wermaa Toos Devohiciin

Se abre una Ventana de Reporte de Compras, aqui realizaremos los reportes de las compras que
hayamos tenido de los articulos en el negocio, podemos sacar el reporte por “Fechas” podemos
seleccionar por el dia actual, por rango de fechas, en “Opciéon” por Usuarios, o Proveedores,
seleccionamos por usuarios si deseamos conocer las ventas de un determinado cajero, o de algun
Proveedor especifico, también por detalles seleccionando la casilla “Detalles” El estado por vendido
o cancelado, también por “Tipo de Compra” seleccionando de contado o a créditos. Asi como
seleccionar la casilla de “Mostrar Detalles de Compra”.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, al terminar damos un clic al botén Aceptar
para realizar nuestro reporte.
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-Reporte de Mermas

Para Ingresar al Reporte de Mermas damos un clic en el botdn: “Configuracién>Reportes>Mermas”

Repories i @ FEy i K é
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Se abre la Ventana de Reporte de Mermas, aqui realizaremos los reportes de las Mermas o perdidas
gue tengamos de productos en nuestro negocio, podemos sacar el reporte por “Fechas” podemos
seleccionar por el dia actual, por rango de fechas.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, al terminar damos un clic al botdn Aceptar
para realizar nuestro reporte.

Genaral |
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-Reporte de Gastos por Tipos

Para Ingresar al Reporte de Gastos por tipo damos un clic en el botdn:
“Configuracion>Reportes>Gasto por Tipo”

] - B E (8| &
Voriaa por Gasfo por
Irventaric Vertas Aticulas Campras Mamas Toon Gasca

Se abre la Ventana de Reporte de Tipos de Gastos, aqui realizaremos los reportes de los diferentes
tipos de gastos que tengamos en nuestro negocio, podemos sacar el reporte por “Fechas” podemos
seleccionar por el dia actual, por rango de fechas, o por tipos de gastos seleccionado el tipo de gasto
deseado, asi como seleccionar la casilla “Mostrar Detalles del Tipo de Gasto” si lo queremos mas a
detalles.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, al terminar damos un clic al botdén Aceptar
para realizar nuestro reporte.
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-Reporte de Gastos

Para Ingresar al Reporte de Gastos damos un clic en el botén: “Configuracién>Reportes>Gastos”

Reportes ] o @ = ['?-_91
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Se abre la Ventana de Reporte de Gastos en general, aqui realizaremos los reportes de los gastos
gue tengamos en nuestro negocio, podemos sacar el reporte por “Fechas” podemos seleccionar por
el dia actual, por rango de fechas, o por el usuario determinado seleccionado el usuario deseado,
asi como seleccionar la casilla “Mostrar Detalles de Gasto” si lo queremos mds a detalles.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, al terminar damos un clic al botdn Aceptar
para realizar nuestro reporte.
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-Reporte Pago, Abono de Clientes

Para Ingresar al Reporte de Pago, Abono de Clientes damos un clic en el botdn:
“Configuracion>Reportes>Pago, Abono de Clientes”

Ropornes 1 - '5 . e
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Se abre la Ventana de Reporte Pago, Abono de Clientes, aqui realizaremos los reportes de los pagos
o abonos que hayan hecho los clientes, podemos sacar el reporte por “Fechas” podemos seleccionar
por el dia actual, por rango de fechas, asi como por cliente y tipo de pago, por un determinado
usuario y un tipo de pago deseado.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, al terminar damos un clic al botén Aceptar
para realizar nuestro reporte.
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-Reporte Global

Para Ingresar al Reporte Global damos un clic en el botén: “Configuracion>Reportes>Reporte
Global”

Ropories 1 - @ ’ e
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Se abre la Ventana del Reporte Global, aqui realizaremos el reporte global de cdmo esta la situacion
del negocio, cuantos gastos tuvo, las ventas en general, las compras de productos, asi como utilidad,
gue haya tenido el negocio, podemos sacar el reporte por “Fechas” podemos seleccionar por el dia
actual, por rango de fechas.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, al terminar damos un clic al botén Aceptar
para realizar nuestro reporte.

Caneral |
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-Reporte Devolucién

Para Ingresar al Reporte Devolucidn damos un clic en el botdn:
“Configuracion>Reportes>Devoluciéon”
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Se abre la Ventana del Reporte Devolucion, aqui realizaremos el reporte de las devoluciones que
haya tenido el negocio, podemos sacar el reporte por “Fechas” podemos seleccionar por el dia
actual, por rango de fechas.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, al terminar damos un clic al botdén Aceptar
para realizar nuestro reporte.
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-Reporte Saldos Clientes

Para Ingresar al Reporte Saldos de Clientes damos un clic en el botdn:
“Configuracion>Reportes>Saldo Clientes”
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Se abre la Ventana del Reporte Saldo de los Clientes, aqui realizaremos el reporte de los saldos de
todos los clientes que existen hasta el momento.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, al terminar damos un clic al botén Aceptar
para realizar nuestro reporte.

General |
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-Reporte Saldo Proveedores

Para Ingresar al Reporte Saldos a Proveedores damos un clic en el botdn:
“Configuracion>Reportes>Saldo Proveedores”
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Se abre la Ventana del Reporte Saldo a Proveedores, aqui realizaremos el reporte de los saldos que
tengamos a los proveedores que existen hasta el momento.

También podemos seleccionar el “Modo del Reporte”, como Vista Previa esta se muestra en la
pantalla de su equipo, PDF a qui le pide una ruta donde sea guardar al archivo, en correo este lo
enviard automaticamente al correo que ingreso en los datos de la empresa, imprimir aqui lo manda
directamente a la impresora seleccionada, al terminar damos un clic al botdn Aceptar para realizar
nuestro reporte.
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-Inventario Inicial

Para ingresar al Inventario Inicial damos un clic en el botdn:
“Configuracion>Operaciones>Inventario Inicial”

el S u =
Invertario Aurte de Fesetear o & %
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En Cod-Alt Inventario inicial, podemos ingresar la cantidad de cada producto que tengamos en
existencia, podemos imprimir la lista de todos los productos que tengamos asi realizar un inventario
real de nuestros productos, para alimentar nuestra base de datos, y poder realizar nuestras
operaciones, al mismo tiempo llevar las ventas con el inventario real de existencia.

Se abrird esta venta le damos un clic al botdn iniciar o pulsamos la tecla F1, nos mostrara una lista
de todos los productos que tengamos en nuestra base de datos, la lista puede ser por todos los
departamentos o alguno en especifico, para imprimir la lista existencia pulsamos el botén
“Imprimir”.

Tt ‘ T iprew Cloge s Boron, e |
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Cuando haya realizado el inventario, empiece a alimentar el sistema Cod-Alt Punto de Venta, en el
apartado donde dice “Cadigo” inserte el cédigo del articulo con él lector de cédigo de barras o
seleccione él articulo en la lista y dele doble clic in mediatamente de mostrara una ventanita y le
pedird automaticamente cuantos articulos tiene en existencia.

AGUALTR

Existencia
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Aqui en ingresara la existencia del articulo y le da en aceptar.

Se mostrar la cantidad correcta del articulo en la lista. Asi la ingresando cada articulo a la base de
datos Cod-Alt.

-Ajuste de inventario

Para ingresar al Ajuste de Inventario damos un clic en el botodn:
“Configuracion>Operaciones>Ajuste de Inventario”

—— 8 (08 w &
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En Cod-Alt ajuste de inventario podemos modificar o ajustar la cantidad de articulos que tengas en
existencia, se mostrara la ventana de ajuste.

Para ingresar la nueva cantidad ingresamos el cddigo de articulo o escaneamos en dicho cédigo o
buscamos en el icono de la lupa nuestro producto a modificar. Posteriormente le damos en aceptar

AGUALTR

Existencia:

Aceptar

Aqui ingresamos la nueva existencia del producto, y posteriormente le damos aceptar.
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Se mostrara en la lista el articulo modificado, y si tenemos mds articulos que modificar los vamos
realizando unos por uno, al terminar de haber realizado todos los articulos damos un clic al botdn
“F1-Ajustar”.

é Esta seguro de aplicar los cambios realizados

cron |

Nos pregunta si estamos seguro de aplicar los cambios realizados, damos en “Aceptar”, y asi se
realizan los cambios en la base de datos Cod-Alt.

Posteriormente se imprimird un reporte de los cambios realizados.

-Adicionar Cantidad de Articulo.
Damos un clic “Configuracion>Operaciones>Ajuste de Inventario”

Aqui podemos ingresar los articulos que ingresan al inventario Cod-Alt.

e @ D 2 & w & 75 &
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Nos saldra la venta de Adicionar Articulo.

o 4 — SR | A
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En “Cdédigo” ingresamos el cddigo del articulo o en el icono de la lupa buscados dicho articulo a
ingresar la cantidad que entra al inventario Cod-Alt. Posterior damos un clic al boton “Aceptar”

Ingresar Cankidad de Arficiios
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No saldra una venta de “Existencia” aqui podemos ingresar la cantidad del articulo que entra al
inventario. Y damos un clic al botén aceptar para que se muestre en la lista. La cantidad ingresada,
asi como la cantidad anterior, esta se suma a la cantidad ingresada para que muestre la cantidad
actual en existencia.

Al estar seguro que se hicieron bien el movimiento procedemos a ajustar el cantidad, le damos un
clic al botén “F1-Ajustar”, para que se realicen los cambios en la Base de Datos, y al mismo tiempo
realiza una impresion de dicho movimiento.

-Resetear Base Datos.
Para ingresar damos un clic en el botén: “Configuracion>Operaciones>Resetear BaseDatos”

Si deseamos resetear la base de datos Cod-Alt de modo de Fabrica. Aqui tenemos que tener mucho
cuidado, ya que reinicia totalmente la base de datos.
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Se mostrara la siguiente ventana.

ATENCION PERDERAN TODOS LOS DATOS

0 ¢Estd Sequra(o) de Restaurar la Basa de datos?, |Parderdn todos los Datos!
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Nos preguntara si deseamos resetear la Base de Datos, si estamos seguro de resetear la base de
datos, si estamos seguro del movimiento le damos “Aceptar”

Cuando haya terminado mandard un mensaje de que se a reseteado correctamente la base de datos
Cod-Alt. Le damos aceptar y automaticamente se cerrard el programo Cod-Alt.

-Compras
Para ingresar damos un clic en el botén: “Configuracién>Operaciones>Ajuste de Inventario”

Aqui ingresamos las compras que realicemos con los proveedores.

TR e s &

Nos mostrara la siguiente ventana.
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Ingresamos el cddigo de barra del articulo, o buscamos el cddigo en el botdn de la “Lupa”, y
pulsamos el boton “Aceptar”.

Se mostrara la ventana para ingresar la cantidad del articulo que se haya comprado.



é"‘% Cod-Alt Punto de Venta

Codigos
Altamirano

PRl A - Rl i x A -

Ingresamos la cantidad del articulo en “Cantidad”, y el precio de compra en “Precio de Compra”,
del articulo, posteriormente le damos en el botén “Guardar”.

Nos mostrara la lista del producto la cantidad el precio de compra y el importe de compra. Si
tenemos mas articulos en la misma nota o factura, lo vamos ingresando uno por uno.

Ingresamos el proveedor, el folio de la nota o factura, si es una nota de remisién y no tiene folio
dejar el folio en “0”, capturamos la fecha de compra.

Si el articulo viene por caja, bulto, u otro tipo de empaque entonces, seleccionamos en la casilla
“Compra por Caja/Bulto/Galén”.

Ingresamos el importe en “Importe por C/B/G”, y |la cantidad que trae el empaque en “Cantidad
C/B/G”, también ingresamos el total o la cantidad de unidades que trae el empaque para que nos
el precio por cada unidad en “Total e Unidad por C/B/G”, le damos en el botén “Guardar”.
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Posteriormente muestra el articulo en la lista de la venta de compras.

Totwi== §120.00

Por cualquier motivo puedes guardar la compra entra en el modo de espera en el botén “Guardar
Compra”, para poder continuar con las misma pulsamos en botén “Recuperar Compra”. Cuando
haya ingresado todos los articulos de la compra damos un clic en el botén “Procesar Compra”.

Se abrir la ventana de pago de la compra.

=1 F12 - Guardar

Nos pregunta como se pagara la compra, por “Pago de Caja”, “Crédito”,” Otros Medios de Pago”.
Pago de Caja. - Se paga directamente de la caja en turno.

Crédito. - Es cuando nos dan créditos y pagar en diferentes exhibiciones.
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$ 120.00
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Otros Medios de Pago. — Se puede realizar en efectivo, pero no de la caja en turno. Tarjeta de
Crédito o débito, Transferencia, Cheque. En Referencia agregamos en nimero de aprobacion.

-Devolucién
Aqui es cuando el cliente devuelve algun articulo, y no es en el momento de la compra.

Para ingresar damos un clic en el botén: “Configuracién>Operaciones>Devoluciéon”
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Enseguida nos mostrara la ventana de Devolucién.

Le damos en el botdn Agregar. Para seleccidn el tipo de devolucién.

Devolucion de Arliculos

Selecrione la oprion a Devobaer Arhculn:  [Slae!

Aqui nos pide seleccionar el tipo de devolucidn, le damos un clic en la punta de flecha para que
despliegue las dos opciones.

Devolucion da Articuios [ x|

Bedeccione la opoion a Devolver Arficuls:

Seleccionamos la deseada, “Ticket de Compra” aqui es cuando le pedimos al cliente que solamente
es con el ticket de compra. “Articulo”, es cuando no traen ticket, ya sea porque no lo dimos, o
porque es alguien de confianza, o cualquiera otra indole.
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Si seleccionamos por “Ticket de Compra”, nos muestra la siguiente ventana.

Devolucion de Ariculos ﬂ
Selsccions la opeion a Devolver Aiicula: E'ﬁdmldat:w'a __'_J

Faiio del Tickst- | & BuscarFolia

Feche Fecha Clients Chenls:

Hora Hom Cajerm: Capero Meindo Pego Matoda Pagn

Selee | Cédgn | Lescrpacn Carticlad Freon Totsl
I” Seleccionar Todo Total ————x 0.00

L |

e

Ingresamos en Folio del Ticket, posteriormente pulsamos el botén “Buscar Folio
mostrara la venta a detalle.

Dervolticadn e Athicutos X

Belserione In opeion 5 Devolver Aeuln l!ﬂ.ﬂﬂlcﬂlml j

, enseguida se

e del Tenm [0

Fecha: 1411172022
boa:  DP4EZpm

. Cage Desempisory Cartitsg Pomsiz. Tatsl

™ aGLAD MELALTH 1m LT 1480
™ asuam AGUALTR im 1300 1580
™ vago WSS SLIELTDS 18 1 1]
r wase WASOS SUELTOS 10 L] -]

Tkl m— S47.00 >

o it

Seleccionamos el articulo a devolver, en la casilla “Selec”, y posterior pulsamos el botén “Aceptar”.

Diovohicsdn da Articudos

Seleccane la cpoon a Devoleer Smculo |Tn:mdll:m||:rl 3
Fako el Tckat |20 o Buscw Foie
Focha:  1471EITY Clieniz: Vaitarme
Hom OTAERZpom Cajers: Cussdalupe Marioda Fago Bl
Zeme Chdiga Descrpeion Caricad Presse Teial
™ aGuan AGURLTR (i) TSR0 5.0
™ Asuah ASUALTR ¥ 1500 150
m vaso WASDS FLELTOS m (1=1] Lt
I wasn WASOS SLELTOS e 160 160
I7 Selectionar Todo Tabal > S 47.00

Se mostrara en la ventana Devolucion el articulo seleccionado a devolver.
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Si deseamos modificar el articulo en la cantidad damos un clic al boton “Maodificar”. Nos mostrara
la siguiente ventana.

Devolucdn da A

‘Canndd a O | u Tolah 1500

Friesy el ket o Fochi | maries 14 de novembe de 20257
L e |

Agqui solo podemos modificar la cantidad del articulo. Ingresamos la cantidad a devolver, damos un
clic al botén “Aceptar”.

Si deseamos eliminar la consulta antes de Procesar, ya sea porque no es el articulo correcto damos
un clic al botén “Eliminar”.

Si estamos seguro de que es el articulo correcto, asi como la cantidad devuelta procedemos a
realizar la devolucién. Dando un clic al botdn “Procesar”. En seguida saldrd una ventana
preguntando donde serda el reembolso del efectivo.
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Aqui le damos un clic a una de las dos opciones, si vamos hacer el reembolso en la caja principal
entonces seleccionamos la opcidn “Pago en Caja Principal”. Y pulsamos el botén “F12 - Aceptar”.
La caja en turno se encargard de hacer dicho reembolso en el botdn “F7 Mvto Caja”.

Coy = | v . [
oy CAJA ] — TR

——— | e - Folio: DO0182

o e [T | ] 8 e

Tt g . Fri e et w——

W 12 - Cobear

| Fo] e | e | 9000

Nos mostrarad la siguiente venta de movimiento de Caja, dando un clic en el boton “Devoluciones y
Compras”

Mowmeento de Caa X
Movimiento 'SEBEZI j Tipa |E&ED _:]
Etectivo. | fs 0.00
Tipo de Gasta | 3

Comertanic Erirada o Salda |

e © Lo

Mostrando la siguiente ventana, donde se encuentra la cantidad del reembolso.

Dot e At
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Pulsamos el botén “Aceptar”, y procedemos a dar el reembolso.

Como sabemos si se hizo correctamente el reembolso, pulsamos el botén “Registro de
Movimiento”, se desplegara una lista con el reembolso correspondiente, indicando en “Tipo de
Gasto” con el comentario Devolucién Producto.

Mavmiento de Caja x|
Mowimento [5Hhi1i-l =l Tipa: |Efectvo -

Efectiva | $0.00

Tipo de Gasto: | = |
Comertann Ermacis = Sairts |

Fegairs ge Mamsering ('_) H Devokimones y Compres / Cuantar Movmanto

Clessripaidn Entradas Sahdas Hara Tipo de Ganto

De=miucion d= Asirula 1500 1857Tpm Devoiucion Praduoo

-Si Seleccionamos “Otros Medios de Pago”.

® Paga en Caja Principal

© Otros Medios de Paga

® o Tarmsta

Aqui podemos seleccionar la opcién deseada.

“Efectivo”. - se realiza el reembolso en efectivo, pero no por medio de la caja en turno. Si no por
otro tipo de caja circulante que tenga. Para cubrir gastos o reembolso.

“Tarjeta”. - Se realiza por medio de una tarjeta de crédito o débito.
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“Cheque”. - aqui por un documento que se extiende por el reembolso.

“Transferencia”. - Se realiza por medio de transferencia Bancaria, en la casilla Transferencia puede
poner el folio del movimiento realizado.

-Traspasos
Para ingresar damos un clic en el botén: “Configuracién>Operaciones>Traspasos”

Aqui realizamos un traspaso cuando un articulo se vende por paquete y deseamos venderlo por
unidades.

Se mostrara la venta de traspasos.

Damos un clic al botén “Nuevo”, para crear el Traspaso del articulo, mostrando la siguiente venta.

En “Cddigo Art. Restar” insertamos el cddigo del articulo o en el icono de la Lupa.

Articio & Reslar pars hacer iraspaso
e At i | Q
aetco Pesiar |
Contided [ 0 commstams 000

Adtlzin 3 Siumar para hacoe s
Cacign A Sxenar | C\
Ateady Rastar: |
Cortitadt: U Gttt sl 0100

Conoeens

7 i T
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En “Articulo Restar” nos muestra el nombre de articulo. posteriormente en cantidad insertamos la

cantidad en paquetes que deseamos traspasar.

En “Articulo a Sumar para hacer traspaso”, a es donde se traspasa el paquete, pero en forma
desglosada, en “Cédigo Art. Sumar” ingresamos el Cédigo del Articulo o en la Lupa buscamos el
Articulo, en “Articulo Restar” nos muestra el nombre de dicho articulo.
Y |
Artioulo a Flestar para hacer raspaso
o A a1 Q

Arvic uster [ aiiiistn s Vased s 20
Cormrind 1 Contdad Actusl  3.000

Alicailc a Suisiar para hace brgaso

g An. Summe [WASD Q
Arsevin Risae: [WAS08 B 05
Carsidor | 5 Carmdnd Acasl 2000

Concapin [T—lbup“hh__-ﬁd

Posteriormente Damos un clic al botén “Aceptar”, nos mostrard un menaje de que “Se realizé
correctamente el Traspaso”. Y pulsamos “Aceptar”.

Camar Traspasos

Articulo a Festar para haom raspaso
Codign At Fwser [SERITER Q,

Artcady Roces [Facuss s Famas e 11
Caminid T Connded Aeisl 2000

X

— @mmwaw —a

e

Cnmeaptn |Traspase de unEaguets e W s sy vendeins sisty

7 o

Nos mostrard el traspaso que se realizé en la ventana de traspaso.

—— Vo R
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-Departamento

Para ingresar damos un clic en el botén: “Configuracién>Operaciones>Departamento”

Para Ingresar un Departamento nuevo pulsamos el botdn “Nuevo Departamento”, inmediatamente
se habilitard la casilla de “Nombre” aqui ingresamos el nuevo departamento, y pulsamos el botén
“Guardar”.

Si desea modificar algun departamento seleccionamos de la lista el departamento deseado, y
pulsamos el botén “Modificar”, nos mostrara el nombre del departamento en la casilla “Nombre”.

| SUPMLEMENTDS
e
[ BEE

i == |
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Cuando se haya corregido y estemos seguro que el nombre del departamento ésta correcto,
pulsamos el botdn “Modificar”.

Si deseamos eliminar algin departamento, seleccionamos dicho departamento de la lista y
pulsamos el botdn “Eliminar”, preguntara si estamos seguro de eliminar el Departamento, pulsamos
el botdon “Aceptar”, no dird que “El Departamento se Eliminé Correctamente”.

CONSULTAS

En esta seccién solo es para realizar consultas, no se puede ingresar datos, hacer cambios o
modificaciones.

-Ajuste de Inventario
Agui podemos consultar los Ajustes de Inventario que se han realizado.
Para ingresar damos un clic en el botén: “Configuracion>Consultas>Ajuste de Inventario”

v 1 s oA

Gamto Unuance

Consultas

Nos mostrara la siguiente ventana de Consulta de Ajustes, podemos realizar la consulta por el dia
actual o por rango de fechas. Si es por rango de fecha en “Fecha Inicial” damos un clic a la punta de
fechay nos desglosard una lista de fecha, seleccionamos la fecha, es la fecha desde donde queremos
gue empiece a consultar la fecha. Y posterior damos un clic en la punta de fecha de “Fecha Final”.
Y seleccionamos la fecha final de la consulta, posteriormente pulsamos “F2-Aceptar”.

Si deseamos ver los detalles del Ajuste del Inventario pulsamos el botén “F3-Mostrar Detalles”. Y
nos mostrara una impresion en pantalla y deseamos imprimirla pulsamos el icono de la impresora.

-Compras.
Aqui podemos consultar las compras que se hayan hecho de los articulos.

Para ingresar damos un clic en el botén “Configuracién>Consultas>Compra”

e L (W)X @ :
P;;lz de I ' M =11
ventan Corprs Mamas Gasioe Gamlo Umuarics
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Podemos consultar nuestras compras por rangos de fechas, o por dia, en fecha “Fecha Inicial”
damos un clic a la punta de fecha y se desplegara el calendario, seleccionamos la fecha deseada,
desde la fecha que queremos que inicie nuestra consulta, y en “Fecha Final” podemos seleccionar
la fecha final que deseamos nuestra consulta, posteriormente pulsamos el botén “Aceptar”

o o
e T

En la parte superior se mostrara la lista de las compras realizadas y en la seccidn inferior se mostrara
las compras a detalles, 6sea, que muestra todos los articulos que hayamos comprados en la nota de
compra.

En el botén “Cancelar Compra”, podemos cancelar una compra que se haya realizados por error o
porque los articulos comprados fueron devueltos al proveedor, seleccionamos la compra que se
desea cancelar, y posteriormente pulsamos el boton “Cancelar Compra”.

-Mermas

Aqui podemos consultar las mermas que hayamos tenido en los articulos, ya sea por perdida, por
sustraccion, o por cualquier medio.

Para ingresar damos un clic en el botéon “Configuracién>Consultas>Mermas”

Nos mostrard la ventana de Mermas. Para agregar una merma que hayamos tenido pulsamos el
botdn “Agregar”.

v




oSN Cod-Alt Punto de Venta

Codigos
tamiTano

Saldra la ventana “Aplicar Mermas”, aqui podemos ingresar la merma, en el botén “Cédigo Art.:”,
ingresamos el cédigo del Articulo o en el icono de la Lupa los buscamos, en “Articulo” nos mostrara
el nombre del articulo, y el “Cantidad Art.:”, ingresamos la cantidad a descontar de la Base de Datos,

y en “Concepto de la Merma:”, aqui ingresamos el concepto por el cual es la Merma.

Aphicar Mermas H

Codigo Art - [AGUADT P,
Atticulo:  AGUA LTR
Cantidad Art - I 1.00

Concepio de la Merma:
Pardida por golpe|

K Cancelar | \/ Aceptar

Cuando estemos seguro que la merma esta correcta, pulsamos el botdn “Aceptar”, asi quedara
registrada la merma en la base de datos.

-Gastos

Podemos consultar los diferentes gastos que hayamos tenido dentro de nuestro negocio. Podemos
consultar por una fecha determinada o por rangos de las mismas. Nos mostrara la ventana de Gastos
Generales. Para ingresara pulsamos el botdon de “Configuracion>Consulta>Gastos”

B 7o | g | X~ |

(= =g ==

Pulsamos el botdn “Agregar”, y nos mostrara la ventana de “Agregar Gastos”. En la casilla “Agregar
Gasto”, en la punta de flecha damos un clic y nos desplegara todos los tipos de gastos que hayamos
dado de alta. Si no tenemos algun tipo de gasto o queremos dar de alta uno, tenemos que ir a la
ventana de Tipo de gastos y para ir tenemos que cerrar la ventana en el botén cerrar o en la “X”., si
tenemos el tipo de gasto lo seleccionamos de la lista, y en la casilla “Comentario” ingresamos el
comentario mas a detalle porque se realizo el gasto, y pulsamos el boton “Agregar”.
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reve| 510000
Tipa de Gea: | =l
Cormmsam Ewwin s L |

-Tipo de Gasto

Aqui en Tipo de gasto ingresamos los diferentes gastos en general que tengamos, asi podemos llevar
un control de los diferentes gastos que tenemos y saber cuanto hacienden el monto de cada uno de
ellos. Para ingresar pulsamos el botén de “Configuracién>Consulta>Gastos”, nos mostrara la
ventana de “Tipo de Gasto”.

Agui nos muestra la lista de los Tipos de Gastos que tenemos, si deseamos agregar uno pulsamos el
botdén “Agregar”. Y nos mostrard la venta de “Tipo de Gato”. Y en la casilla “Tipo de Gasto:”,
ingresamos el nombre del gasto y posterior pulsamos en botén “Aceptar”.




